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PATVIRTINTA

Kretingos rajono Darbény gimnazijos
Direktoriaus 2018 m. sausio 12 d.
isakymu Nr. V1-12

5 KRETINGOS RAJONO DARBENU GIMNAZIJOS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO, INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO,
ATLIKIMO IR ATSKAITOMYBES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kretingos rajono Darbény gimnazijos vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apraSas) nustato Darbény
gimnazijos (toliau — Gimnazija) viesyjy pirkimy sistemg ir Gimnazijos vieSyjy pirkimy planavimo,
inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarka.

2. Viesyjy pirkimy dokumenty registry sarasg tvirtina Gimnazijos direktorius.

3. Viesyjy pirkimy dokumenty registra pildo Gimnazijos direktoriaus paskirtas pirkimy
organizatorius.

4. Tvarkos apraSu siekiama uztikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi
Gimnazijoje ir sudaryti sglygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti Gimnazijai skirtus
valstybés biudzeto asignavimus ir kitas 1éSas.

5. Viesuosius pirkimus Gimnazijoje reglamentuoja Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatymas, VieSyjy pirkimy tarnybos patvirtintas Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas (toliau —

6. Siame Tvarkos aprase vartojamos savokos yra apibréztos Viesujy pirkimy jstatyme, MVP
tvarkos apraSe ir kituose teisés aktuose, iSskyrus atvejus, kai Siame Tvarkos apraSe yra apibrézta
kitaip.

I1. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

7. Planuojant Gimnazijos vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti einamaisiais
biudzetiniais metais Gimnazijos viesyjy pirkimy planas (toliau — Pirkimy planas).

8. Pirkimy plang pagal $io Tvarkos apraso 3 priede pateikta formag rengia Gimnazijos
pirkimy organizatorius ir vyresnysis buhalteris. Pirkimy planas tvirtinamas Gimnazijos direktoriaus.

9. Pirkimy planas rengiamas atsizvelgiant j vyriausiojo buhalterio parengtus ir Gimnazijos
direktoriaus patvirtintus Gimnazijos biudzetiniams metams pagal finansavimo programas sudarytus
i§laidy planus.

10. Pirkimy planas turi biiti parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny kalendoriniy mety kovo
15 dienos, o patikslinus einamyjy mety Pirkimy plang — nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo
dienas po patikslinimo, Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje skelbiama tais metais
planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestiné pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus
reikalavimus ir tvarka.

11. Viesieji pirkimai Gimnazijoje gali bati atlieckami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo, juos
suderinus su Gimnazijos direktoriumi.

12. Pirkimy plano patikslinimg organizuoja pirkimy organizatorius. Pirkimy planas
tikslinamas pagal situacijg suderinus su Gimnazijos vyriausiuoju buhalteriu ir direktoriumi.

13. Metams pasibaigus, iki kity mety sausio 30 dienos pirkimy organizatorius atlieka Pirkimy
plano vykdymo analize, parengia meting Gimnazijos viesyjy pirkimy plano vykdymo ataskaitg ir
CVP IS priemonémis atsiskaito VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka (Atn — 3 tipiné



forma). Uz Pirkimy plano vykdyma atsako pirkimy organizatorius uz Sio plano vykdymo kontrole —
vyriausiasis buhalteris.

IIL. VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

14. Gimnazijos viesiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti direktoriaus jsakymu:

14.1. sudaroma Gimnazijos vieSyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) organizuoti ir atlikti
tarptautinius vieSuosius pirkimus, supaprastintus vieSuosius pirkimus ir mazos vertés pirkimus (kai
numatoma prekiy, paslaugy ar darby pirkimo verté yra 10 000 Eur be PVM ir didesné);

14.2. paskiriamas Pirkimy organizatorius, organizuoti ir atlikti mazos vertés pirkimus (kai
numatoma prekiy, paslaugy ar darby pirkimo verté yra mazesné kaip 10 000 Eur be PVM.

15. Gimnazijos direktorius gali pavesti mazos vertés pirkimg atlikti Pirkimy organizatoriui,
neatsizvelgdamas | Tvarkos apraso 14.2 papunktyje numatytas vertes.

16. Pirkimy organizatorius prekiy, paslaugy ar darby pirkimy, numatyty Tvarkos apraSo
14.2 papunktyje, procediiras vykdo MVP tvarkos apraso nustatyta tvarka neskelbiamos apklausos
budu, apklausiant tris tiekéjus, sitilan¢ius reikiamas prekes, paslaugas ar darbus pagal Gimnazijos
Pirkimy iniciatoriy keliamus reikalavimus:

16.1. Zzodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama
informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba;

16.2. rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitomis priemonémis).

17. Kiekviena Pirkimy organizatoriaus pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais
dokumentais:

17.1. jei atlickama apklausa zodZiu, vieSaji pirkima patvirtinantys dokumentai yra paraiSka
(priedas 1), pazyma (priedas 2) ir saskaita faktira, jei sudaryta rastiska sutartis — sutartis ir CVP IS
paskelbta informacija apie ja;

17.2. jei atlickama apklausa raStu, vie$gji pirkimg patvirtinantys dokumentai yra paraiska
(priedas 1), pirkimo salygos, pasiiilymai, paZyma (priedas 2), raStas apie informavimag (VieSyjy
pirkimy jstat. 58 str. 1 dalis), susirasinéjimo informacija, sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta
informacija apie ja, priémimo — perdavimo aktas, saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai.

18. Viesuosius pirkimus Gimnazijoje inicijuoja Pirkimy plane nurodytas Pirkimo iniciatorius.

19. Viesajam pirkimui inicijuoti Pirkimo iniciatorius rengia paraiSka vieSajam pirkimui
atlikti ir jos prieda — pirkimo uzduotj (arba pirkimo salygy projekta) (toliau — Paraiska). VieSiesiems
pirkimams, kuriy numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné nei 10 000 Eur be PVM, ir
pirkimams, vykdomiems i§ Centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO LT) ar per ja,
paraiSkos priedas nerengiamas, taCiau ParaiSkoje turi buti nurodomos pageidaujamos prekiy,
paslaugy ar darby savybés, jy kiekiai, pasiiilymy vertinimo kriterijus, gali biiti nurodomas sitilomy
kviesti tiekéjy sgrasas, kita svarbi informacija. Paraiskos forma pateikiama Tvarkos apraso 1 priede.

20. Pirkimo iniciatorius, rengdamas Paraiska, turi pagal galimybes taikyti aplinkos apsaugos

Kriterijus, jgyvendinti energijos vartojimo efektyvumo reikalavimus.

21. Kai Pirkimo iniciatorius ir Pirkimy organizatorius yra skirtingi asmenys, rengdamas
ParaiSka Pirkimo iniciatorius konsultuojasi su planuojamo Pirkimo organizatoriumi, prireikus gali
pasitelkti specialistus — dalyko zinovus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy ar
vertinimo.

22. Pirkimo iniciatorius pasira$o ParaiSkg ir jos prieda. ParaiSka derinama su:

22.1. Pirkimy organizatoriumi. Jo viza reiskia, kad pirkimas vykdomas pagal Pirkimy plang;

22.3. Vyriausiuoju buhalteriu. Jo viza reiskia, kad pirkimas vykdomas pagal Pirkimy plang ir
pirkimui yra lésy.

23. Suderintg Paraiska tvirtina Gimnazijos direktorius.

24. Pirkimy organizatorius ar komisija vieSojo pirkimo procediras pradeda po to, kai
Gimnazijos direktorius patvirtina Paraiska ir ji uzregistruojama Registre.



IV. ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO
SUTARCIU SUDARYMA TEIKIMAS, LAIMEJUSIU DALYVIU PASIULYMU IR PIRKIMO
SUTARCIU BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

25. Pirkimy organizatorius teisés akty nustatyta tvarka ir terminais Gimnazijos vardu rengia
ir VieSyjy pirkimy tarnybai teikia:

25.1. vieSyjy pirkimy skelbimus;

25.2. skelbimus apie sudarytas viesojo pirkimo sutartis (preliminarigsias sutartis) ir pirkimo
sutar¢iy keitimus, kai buvo vykdomas tarptautinis pirkimas;

25.3. visy per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutar¢iy, nurodyty VieSyjy pirkimy
jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte ir MVP tvarkos apraso 20 punkte, ataskaitg.

26. Pirkimy organizatorius Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje teisés akty
nustatyta tvarka ir terminais:

26.1. vieSina laiméjusiy dalyviy pasitilymus, sudarytas vieSojo pirkimo — pardavimo sutartis
bei preliminarigsias sutartis (toliau — pirkimo sutartis) ir pirkimo sutaréiy pakeitimus (i$skyrus
atvejus, kai pasitilymai pateikiamai zodziu arba pirkimo sutartys sudaromos Zodziu);

26.2. skelbia pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai ja jvykdziusiy tiekéjy sarasus ir
nedelsdamas, taciau ne véliau kaip per 3 darbo dienas apie tai informuoja tiekéja.




Forma patvirtinta

Kretingos rajono Darbény gimnazijos
direktoriaus 2018 m. sausiol2 d.
jsakymu Nr.V1-12

1 priedas

KRETINGOS RAJONO DARBENU GIMNAZIJA

TVIRTINU
Direktoré

Sonata Litviniené

PARAISKA

20 m.

d. Nr.

Kriterijus

Reik§meé

Pirkimo objekto pavadinimas

BVPZ kodas

Maksimali planuojamos sudaryti sutarties
verté su PVM, Eur

Numatoma pirkimo sutarties trukmé, atsizvelgiant j visus
galimus prat¢simus

Reikalavimai tiekéjams

[ ] Taip, taikomi (pridedama)

Pasitilymy vertinimo kriterijus

Njoo &

Sitlomy kviesti tiekéjy sgrasas (jeigu apie
pirkima nebus skelbiama)

Sitlomy kviesti tiekéjy saraSo pagrindimas
(jeigu apie pirkimg nebus skelbiama)

Pirkimo vykdymas per CPO

(punktas netaikomas, jeigu vykdomas neskelbiamas
pirkimas, kurio Maksimali planuojamos sudaryti sutarties
verté yra iki 10 000 Eur)

[_] Pirkimas vykdomas per CPO
[] Pirkimas nebus vykdomas per CPO
(pagrindimas)

10.

Pirkimo vykdytojas

PRIDEDAMA:

1. Techniné specifikacija,  psl.
2. Reikalavimai tiekéjams,  psl.

3. Perkanciosios organizacijos sitilomos $alims pasiraSyti pirkimo sutarties sglygos ir (arba) pirkimo sutarties
projektas, _ psl.

(pirkimo iniciatoriaus pareigos)  (para$as)
SUDERINTA

(uz pirkimy planavima

atsakingo asmens pareigos)

(paraSas)

(vardas ir pavard¢)

(data)

(vardas ir pavardé)

SUDERINTA
Vyr. buhalteré

(parasas)

(vardas ir pavarde)
(data)



Forma patvirtinta

Kretingos rajono Darbény gimnazijos
direktoriaus 2018 m. sausiol2 d.
jsakymu Nr.V1-12

2 priedas

KRETINGOS RAJONO DARBENU GIMNAZIJA

TVIRTINU
Direktoré

Sonata Litviniené

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

20 m. d. Nr.
Nr. | Kriterijus Reik§mé
1. | Pirkimas jvykdytas pagal paraiska (nuoroda j paraiska)
2. | Pirkimo objekto pavadinimas
3. | Informacija apie pirkima [ ] Neskelbiama apklausa (zodziu)
[ ] Neskelbiama apklausa (rastu)
[] Neskelbiama apklausa (rastu per CVP IS)
[ ] Skelbiama apklausa
4. | Pirkimo pradzia
(skelbimo paskelbimo data arba
kvietimo pateikimo data)
Apklausti tiekéjai
Nr. | Tiekéjo pavadinimas Kontaktai Pastabos
Pasitlymus pateike tiekéjai
Nr. | Pasiilymo pateikimo | Tiekéjo pavadinimas Kaina Laimétojas
data
[]

(pirkimo organizatoriaus pareigos)

SUDERINTA
Direktoré

Sonat

(data)

a Litviniené

(vardas ir pavardé)



Kretingos rajono Darbény gimnazijos vie$yjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos apraso 3 priedas

KRETINGOS RAJONO DARBENU GIMNAZI1JOS

TVIRTINU
Direktoreé

Sonata Litviniené

METU VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Eil. Nr.| Pirkimo objekto pavadinimas | *Kodas pagal | Numatoma |Pirkimy kiekis|**Pirkimo| Pirkimo iniciatorius |Pirkimo procedary| Numatomas | Informacija, ar | ***Sutarties Pastabos
BVPZ vieSyjy pirkimy (apimtis) budas pradzia pirkimy pirkimui bus trukmé
verté, Eur su skaicius taikomi zaliesiems
PVM pirkimams
Lietuvos
Respublikos
aplinkos
ministerijos
nustatyti aplinkos
apsaugos kriterijai
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

* Nurodomi tik pirmi trys BVPZ kodo skaitmenys

** MVP SK — skelbiama apklausa, MVP R — neskelbiama apklausa (rastu), MVP Z — neskelbiama apklausa (zodziu), AK — Atviras konkursas, RK — ribotas konkursas, SKD — skelbiamos

derybos, KD — konkurencinis dialogas, NED — neskelbiamos derybos, IP — inovacijy partnerysté, PK — projekto konkursas.
*** Ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukmé (su pratgsimais) arba galuting pirkimo sutarties jvykdymo data.

(pirkimy organizatoriaus pareigos)

Vyr. buhalteris

(parasas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(vardas ir pavarde)







