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VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSuyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos
apraSas) nustato Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarka, taikymo sritj, supaprastinty ir mazos vertés pirkimy organizavimo ir vykdymo procediiras,
pirkimy procese dalyvaujancius atsakingus asmenis, apibréZia jy funkcijas, teises, pareigas ir
atsakomybe.

2. Viesyjy pirkimy organizavimo tikslas — vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymu (toliau — VP]) ir kitais vieSyjy pirkimy veiklg reglamentuojandiais teisés aktais,
laiku ir skaidriai jsigyti Perkanciosios organizacijos funkcijoms ir veiklai vykdyti reikalingas
kokybiSkas prekes, paslaugas ir darbus racionaliai panaudojant tam numatytas léfas. VieSuju
pirkimy vidaus kontrolé padeda laikytis teisés akty, reglamentuojandiy viesyjy pirkimy vykdyma;
saugoti turta nuo sukciavimo, i$§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo ar kity neteiséty veiky; vykdyti pirkimus, laikantis patikimo finansy valdymo
principo, grindziamo ekonomiSkumu, efektyvumu ir rezultatyvumu; teikti patikima, aktualia, i§samig
ir teisingg informacija.

3. Darbuotojai, planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami
pirkimy kontrolés priemones, vadovaujasi VP ir jj jgyvendinandiaisiais teisés aktais, kitais
istatymais, $iuo Tvarkos aprasu ir kitais Perkan&iosios organizacijos vidaus teisés aktais.

4. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy ir konfidencialumo, nesaliskumo reikalavimy.

5. Esant neatitikimams tarp Tvarkos aprafo ir teisés akty, reglamentuojanéiy apra§oma
procesg, vadovaujamasi teisés akty nuostatomis.

I SKYRIUS
SAVOKOS IR APIBREZIMALI

6. Apskaita tvarkantis asmuo — PerkanCiosios organizacijos darbuotojas arba
centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas asmuo, atsakingas uz biudzeto planavimg ir kontrole.

7. Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — valstybés
informaciné sistema, kurioje:

7.1. teikiami ir tvarkomi vie$yjy pirkimy skelbimai ir ataskaitos;

7.2. atliekamos viesyjy pirkimy procediiros;

7.3. skelbiamos planuojamy atlikti vie$yjy pirkimy suvestinés, viesyjy pirkimy dokumentai,
vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys, preliminariosios vieojo pirkimo—pardavimo sutartys ir kita
informacija apie vieSuosius pirkimus;

7.4. archyvuojami ir saugomi vieSyjy pirkimy dokumentai;

7.5. atliekami kiti jstatymuose nustatyti veiksmai.

8. CPO LT elektroninis katalogas — V§] CPO LT valdoma ir tvarkoma informaciné
sistema, kurioje formuojami prekiy, paslaugy ir darby jsigijimy uZsakymai ir jy pagrindu atlickamos
centralizuoty pirkimy procediiros.
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9. Informaciné sistema ,,E. pristatymas®“ — valstybiné informaciné sistema, skirta
pristatyti elektroninius prane§imus ir dokumentus fiziniams ir juridiniams asmenims.

10. Informaciné sistema ,E.sgskaita® — valstybiné informaciné sistema, skirta
informaciniy technologijy priemonémis parengti, pateikti ir iSsaugoti vieSojo pirkimo sutartis,
sudarytas vadovaujantis VP], PVM saskaitas faktiiras, saskaitas faktiiras, kreditinius ir debetinius
dokumentus bei avansines saskaitas.

11. Metiné ataskaita Atn-3 — vieSojo pirkimo sutarciy, pirkimo sutaréiy ir vidaus sandoriy
ataskaita, kuri pateikiama VieSuyjy pirkimy tarnybai CVP IS priemonémis per 30 dieny nuo
ataskaitiniy kalendoriniy mety pabaigos.

12. Metinis pirkimuy planas — vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus parengtas ir
vadovo patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy saraSas.

13. Pirkimy administravimo ir organizavimo platforma ,,Mano konkursas* (toliau —
MK IS) — pirkimy proceso administravimo informaciné sistema, kurioje:

13.1. rengiamas ir koreguojamas Tvarkos apraas;

13.2. rengiamas ir koreguojamas pirkimy planas, vykdoma jo kontrolé;

13.3. organizuojami maZos vertés vieSieji pirkimai, vykdomi neskelbiamos apklausos btidu;

13.4. registruojami atlikti pirkimai, rengiamas pirkimy zurnalas ir pirkimy ataskaitos;

13.5. archyvuojami ir saugomi vieSyjy pirkimy dokumentai,

14. Pirkimy suvestiné — vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus parengta ir CVP IS
paskelbta informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus.

15. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ar darby
pasiiilg (tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir jy ypatumus, uZimamg rinkos dalj, kainas
ir pan.) rinkimas, i§vady, skirty sprendimams, susijusiems su pirkimais priimti, analizé¢ ir
apibendrinimas, siekiant i§siaigkinti tickejus, kurie biity pasirengg teikti pasifilymus dél atitinkamy
prekiy, paslaugy ar darby pirkimo ir konkuruoty dél geriausio pasitilymo.

16. Savivaldybés centriné perkancioji organizacija arba sektoriné savivaldybés
centriné perkancioji organizacija (toliau — Savivaldybés CPO) — perkan&ioji organizacija, kuriai
savivaldybes tarybos sprendimu savivaldybés lygmeniu arba konkregiame sektoriuje pavesta vykdyti
centralizuoty vieSyjy pirkimy veikla.

17. Sutaréiy administratorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz
pirkimo sutarciy registracija, administravimg ir prevencine kontrole.

18. UZ sutarties vykdymg atsakingas asmuo — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz pirkimo sutarties vykdymo prieZifirg.

19. Vadovas — asmuo, uZimantis auk$Ciausias pareigas Perkandiojoje organizacijoje
(direktorius, senifinas, vir§ininkas, vyr. gydytojas ir kt.) ir atsakingas uZ organizacijos veiklos
organizavima bei valdymag.

20. VieSojo pirkimo iniciatorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris nurodo
reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreikj ir inicijuoja viesojo pirkimo procediras.

21. VieSojo pirkimo organizatorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlieka maZos vertés vie§ojo pirkimo, pagal preliminarigja sutartj vykdomo atnaujinto
tiekejo varZymosi, dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo ir (arba) pirkimo per
CPO LT elektroninj kataloga, kai tokiam pirkimui atlikti nesudaroma komisija, procediiras.

22. VieSyjy pirkimy monitoringo informaciné sistema (toliau — VPM IS) — CVP IS
posisteme, kurioje skelbiamos vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys ir preliminariosios vie$ojo
pirkimo—pardavimo sutartys.

23. VieSujy pirkimy proceso administratorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz vieSyjy pirkimy proceso organizavimg ir administravima.

24, Kitos Tvarkos apraSe vartojamos pagrindinés sgvokos, nustatytos VP] ir kituose viedyjy
pirkimy veiklg reglamentuojanciuose teisés aktuose.
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IV SKYRIUS _
VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLE

30. Viesyjy pirkimy vidaus kontrolé — Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy procese
jdiegta vidaus kontrolés ir rizikos valdymo sistema, skirta identifikuoti galimas klaidas ar paZeidimus
bet kuriame pirkimo proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje ir uztikrinti su tuo susijusiy rizikos
veiksniy valdymga bei tinkama vieSyjy pirkimy vykdyma.

31. VieSyjy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimas apima Siuos vidaus kontrolés
elementus:

31.1. kontrolés aplinkg — organizacine struktiira, vieSyjy pirkimy proceso valdyma,
personalo valdymo politikg, vadovy, darbuotojy profesinio elgesio principus ir taisykles,
kompetencijg ir kitus veiksnius, turinéius jtakos vieSyjy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimui ir
kokybei;

31.2. rizikos vertinimg — rizikos veiksniy nustatymg ir analizg;

31.3. kontrolés veiklg — veikla, kuria siekiama sumazinti neigiama rizikos veiksniy poveikj
vie$uyjy pirkimy procese ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikimg, funkcijy atskyrima, prieigos prie
turto ir dokumenty kontrolg, veiklos priezifirg ir kity vadovo nustatyty reikalavimy laikymasi;

31.4. informavimg ir komunikacija — su vidaus kontrole susijusios aktualios, i§samios,

patikimos ir teisingos informacijos teikima laiku vidaus ir iSorés informacijos vartotojams;
31.5. stebéseng — nuolatinj vieSyjy pirkimy proceso rezultaty stebéjimg ir vertinima.

V SKYRIUS

VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO RIZIKOS IR J U VALDYMAS

Nr. Rizikos veiksniai Rizikos ;V)rieiaséiq Kontrolésvpriemoniu
aprasymas apraSymas
32. Rizikos veiksniy valdymas
32.1. | Viesyju pirkimy vykdymo |- Organizacijoje neteisingai | — Skaitmenizuotas Tvarkos
reglamentavimas reglamentuotas vieSyjy | apraSo rengimo, tvirtinimo ir
neatitinka teisés akty pirkimy procesas atitikties  teisés  aktams
reikalavimy — Nekonkreciai  apibréztos | prieZiliros procesas
vieS§yjy pirkimy proceso | — PasiraSyta sutartis su iSorés
dalyviy funkcijos ir | tiekéju dél konsultaciniy
atsakomybés paslaugy teikimo
— Viesyjy pirkimy proceso | — Sukurta dokumenty
dalyviai néra deklaravg savo | Sablony (projekty) bazé
privadiy interesy ir pasirase
neSaliSkumo deklaracijy bei
konfidencialumo
pasiZzadéjimy
32.2. | Zema vieSujy pirkimy — Daliai darbuotojy, kuriems | — Skaitmenizuotas  vieSyjy
proceso dalyviy priskirtos vieSyjy pirkimy | pirkimy procesas, maZinant
kompetencija proceso dalyviy funkcijos, | darbuotojy  darbo  laiko
Sios funkcijos néra | sgnaudas  ir  atsisakant
pagrindinés pertekliniy procediiry
— D¢l teoriniy ir praktiniy | — PasiraSyta sutartis su i§orés
Ziniy trikumo, | tiekéju dél konsultaciniy
kompetencijos stokos | paslaugy teikimo
vieSyjy pirkimy srityje gali | — VieSyjy pirkimy proceso
biiti nesilaikoma teisés akty, | dalyviy kompetencijy
kélimo mokymai
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reglamentuojanciy  viesyjy | — Sukurta dokumenty
pirkimy vykdyma Sablony (projekty) bazé
— Rengiant pirkimo
dokumentus triksta
specifiniy Ziniy
32.3. | Korupcijos rizika — Viedyjy pirkimy proceso | — Skaitmenizuotas  vieSyjy

dalyviai, piktnaudziaudami | pirkimy procesas
savo turimais jgaliojimais | — Sukurta vidaus kontrolés

arba padétimi, gali siekti | sistema (skaitmenizuota
naudos sau arba kitam | darbuotojy paskyrimo ir
asmeniui funkeijy priskyrimo

procediira, aiSkus vieSyjy
pirkimy proceso dalyviy
funkcijy reglamentavimas ir
atskyrimas taikant ,,4 akiy
principa“, skaitmenizuotas
uzduodiy atlikti funkcijas
priskyrimas, sukurtas
uzduodiy  jvykdymo  ir
priémimo kontrolés
procesas)

— Skaitmenizuotas visy
duomeny apie planuojamus
ir atliktus pirkimus
surinkimas, jdiegti duomeny
analizés ir kontrolés
sprendimai bei Savivaldybés

CPO atsakingiems
specialistams suteikta
prieiga prie Sios
informacijos

VISKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

33. PerkanCioji organizacija nagrinéja tik tas tiekejy pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo
sutarties sudarymo dienos ir pateiktos laikantis VP] VII skyriuje nustatyty terminy. Neprivaloma
nagrinéti pretenzijy, teikiamy pakartotinai dél to paties priimto sprendimo arba atlikto veiksmo.

34. Kiekvienas gincas, nesutarimas ar reikalavimas, kylantis i§ sutarties ar su ja susijes, turi
buti sprendziamas deryby keliu vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, VP], kitais
teisés aktais, apklausos salygomis su visais dokumenty priedais, tiekéjo pasiiilymo dokumentais.

35. Jeigu anksCiau nurodyti gincai, nesutarimai ar reikalavimai negali biiti i¥spresti deryby
keliu per 15 kalendoriniy dienuy, tai Salys susitaria spresti juos Lietuvos Respublikos civilinio proceso
kodekso nustatyta tvarka, paduodant ieSkinj teismui pagal uZsakovo buveinés viets, nurodyta
Juridiniy asmeny registre.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Uz Perkanciosios organizacijos vykdomus vie§uosius pirkimus atsako vadovas. Viesyjy

.....

pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.
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37. Visi su vieSyjy pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi VP] 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.

VIII SKYRIUS
PRIEDAI

38. Viesojo pirkimo paraiska (1 priedas)
39. Pavedimas atlikti pirkimo procediiras (2 priedas)
40. Konfidencialumo pasizadéjimas (3 priedas)




VieSyjy pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
1 priedas

VIESOJO PIRKIMO PARAISKA

202... M. i, d. Nr. ...
[Vieta]

1. Pirkimo objekto pavadinimas

2. Ar pirkimas jtrauktas j metinj pirkimy plana? (nurodyti plano eilute)

O Taip
O Ne
Jeigu pazyméta ,,Ne ", nurodyti priezastj, kodél pirkimas nebuvo jtrauktas j pirkimy plang.

3. Pirkimo objekto BVPZ kodas

4. Pirkimo objekto apraSymas (konkretus ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
aprasymas, kiekiai, apimtis, pristatymo terminas)

[ Techniné specifikacija pridéta

5. Pirkimo verté, jvertinus visas numatomos sudaryti sutarties pratesimo galimybes

(pirkimo verté) Eur be PVM

6. Numatoma pirkimo sutarties trukme

7. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai

8. Pasitilymo vertinimo ekonominio naudingumo kriterijai

00 Vertinant kaing
[J Vertinant sgnaudas, kurios apskai¢iuojamos pagal gyvavimo ciklo sgnaudy metoda
L1 Vertinant kainos ar sgnaudy ir kokybés santykj

Vertinimo kriterijai pridedami:
O Taip

O Ne

9. Ar pirkimas vykdomas per V§] CPO LT?

O Taip
0] Ne

Jei numatomos pirkimo sutarties verté virsija 15 000 Eur be PVM ir paZyméta , Ne“, pateikti
motyvuotq argumentq neatlikti pirkimo naudojantis V] CPO LT paslaugomis.

10.Pirkima vykdo
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O Pirkimo organizatorius (pareigos, vardas ir pavarde)
O Savivaldybés CPO

11.Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo

(pareigos, vardas ir pavarde)

12.Pirkimui taikomi Zalieji kriterijai (privaloma, kai sutartis sudaroma rastu)

13.Siilomy apklausti tiekéju sarasas (privaloma, kai vykdoma neskelbiama apklausa)

14.Priedai

Pridedama:

1 priedas. Techniné specifikacija (privaloma)

2 priedas. Pasitilymy vertinimo kriterijai *

3 priedas. Tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai *

4 priedas. Reikalingos pirkimo sutarties sqlygos / sutarties projektas *
(kita)

* Nenurodzius ios informacijos, laikoma, kad jq parengti ir pirkimo dokumentuose nurodyti
leidZiama pirkimo vykdytojui savo nuoZiiira.

(VieSojo pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)

TVIRTINA

(Vadovo pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)




Viesyjy pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
2 priedas

[PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS]

[VYADOVO]
_ PAV!*IDIMAS
[SAVIVALDYBES] CENTRINEI PERKANCIAJAI ORGANIZACIJAI ATLIKTI PIRKIMO
PROCEDURAS
L0/ | A ds Nt ssivvmmes
[Vieta]

Vadovaudamasis [perkaniosios organizacijos pavadinimas] Viesujy pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés tvarkos apraso, patvirtinto [vadovo pareigos] 202... m. .....cccceerrernennen. d. jsakymu
NI e DL i, “, 28.1. punktu:

1. Pavedu [savivaldybés pavadinimas] savivaldybés administracijai kaip
savivaldybés centrinei perkanciajai organizacijai atlikti (pirkimo pavadinimas) pirkimo procediiras.

2. Teikiu su Siuo pirkimu susijusius dokumentus: pirkimo paraiskg su priedais
(pridedama).

3. Nurodau vieSojo pirkimo iniciatoriui (vardas ir pavarde) atstovauti misy
organizacijai §io pirkimo procediiry atlikimo metu.

(Vadovo pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)




VieSyjy pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
3 priedas

[PERKANCIOJI ORGANIZACIJA]|

(asmens vardas ir pavardé)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

24 I ) W——— d.
[Vieta]

1. Bidamas (-a) [vieSajame pirkime atliekamy pareigy pavadinimas], pasiZadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusia informacija, kuri man taps Zinoma, dirbant VieSyjy pirkimy komisijos pirmininku
(-e), nariu (-e) ar ekspertu (-¢), pirkimo organizatoriumi (-e), atliekant stebétojo ar kitas funkcijas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybeés
su jais susipazinti ar pasinaudoti,

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig Vie$yjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujandioms $alims, galésiu teikti tik jpareigotas (-a) pirkimo komisijos
ar PerkanCiosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSai8kinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kurivos Viesyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, kurios atskleidimas priestarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti saZiningg konkurencija.

4. Esu jspetas (-a), kad, pazeidegs (-usi) § pasizadéjima, turésiu atlyginti Perkandiajai
organizacijai ir tiek€jams padarytus nuostolius.

(Viesajame pirkime atliekamy (parasas) (vardas ir pavarde)
pareigy pavadinimas)




