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KRETINGOS RAJONO DARBEN.U GIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO
LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS, JU
KOMPLEKTAVIMO, ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Darbény gimnazijos (toliau — gimnazijos) apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliais ir mokymo priemonémis, jy komplektavimo ir apskaitos tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) nustato bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiiros uzsakyma,
1sigijima, mokymo 1¢€8y, skirty vadovéliams, mokymo priemonéms panaudojima, mokyklos vadovo,
atsakingy darbuotojy igaliojimus, vadovéliy, mokymo priemoniy apskaita, saugojima ir iSdavima.

2. Gimnazijos tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymu 2019 m. liepos 26 d. Nr. V-755 ,,Bendrojo ugdymo
dalyky vadoveliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais
tvarkos aprasu®, Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo pakeitimo jstatymu Nr. Nr. X-471,
2005 m. gruodzio 22 d., (Zin. 2006-01-12, Nr. 4-102, 2009, Nr. 93-3986) (aktuali redakcija nuo
2011 m. lapkric¢io 18 d.), Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymu 2011 m.
gruodzio 12 d. Nr. V-2368 patvirtintais ,,Svietimo apriipinimo standartais*.

3.Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) — Svietimo
portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovelius.

Svietimo portalo informaciné sistema (toliau — $vietimo portalas) — §vietimo, mokslo ir
sporto ministro sprendimu jsteigta informacing sistema.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemones, daiktai, medZiagos ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta
daugkartinio naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktiira,
padedanti siekti konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, Svietimo, mokslo
ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa)
apibrézty pasiekimy.

Kitos ApraSe vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
vartojamas sgvokas.

APRUPINIMAS BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR
KITOMIS MOKYMO PRIEMONEMIS

4. Gimnazija uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik
pvertinty vadoveéliy (apie juos informacija teikiama duomeny bazéje) ir mokymo priemoniy.

5. Vadoveliai ir mokymo priemonés gali biti jsigyjamos papildomai i§ savivaldybés ir
valstybés biudzety skiriamy 1¢sy.

6. Bibliotekos vedé¢jas atsakingas uz vadoveliy ir mokymo priemoniy apskaita, iSdavimg ir
saugojima.



7. Bibliotekos vedéjas reguliariai seka ir supazindina mokytojus su SAC paskelbta
informacija apie bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazéje sgraSus ir su leidykly
naujoveémis.

8. Dalyky metodiniy grupiy susirinkimuose kiekvienais metais aptariami vadovéliai, kurie
bus naudojami mokiniy mokymui, jy alternatyva, vadovéliy kiekvienais metais poreikis siekiant
iSlaikyti vadoveliy tegstinuma, aptariamas reikalingy vadovéliy kiekis, rekomenduojamy jsigyti
mokomyjy kompiuteriniy priemoniy ir mokymo priemoniy sarasai.

9. Kiekviena metodiné grupé, atsizvelgdama j gimnazijos galimybes, turimas léSas, turimy
vadoveliy fonda, sudaro reikalingy uzsakyti vadovéliy ir kity mokymo priemoniy sgrasg. Metodiniy
grupiy pirmininkai bibliotekos ved¢jui rastu pateikia motyvuota reikalingy vadovéliy ir mokymo
priemoniy paraiska iki kiekvieny mety balandzio 1 d. (arba kitos mokyklos bibliotekos vedéjo
paskirtos datos).

10. Bibliotekos vedé¢jas sudaro uzsakomy vadovéliy sagrasg pagal Siuos prioritetus:

10.1. pasibaiges vadovéliy galiojimo laikas;

10.2. padidéjes mokiniy skaiciy klasése;

10.3. islaikytas vadovéliy testinumo principas pagal klases;
10.4. vadovélio atitikimas Bendryjy programy reikalavimus.

11. Bibliotekos vedéjas uzsakomy vadovéliy sarasa teikia svarstyti ir suderinti Metodinei
tarybai. Metoding taryba aptaria ir nutartj uzprotokoluoja.

12. Bibliotekos vedéjas su Metodine taryba suderintg uzsakomy vadovéliy ir mokymo
priemoniy projekta pateikia mokyklos vadovui.

13. Mokyklos vadovas, suderings su Mokyklos taryba, priima sprendimus:

13.1. dél duomeny bazéje esanciy jvertinty vadovéliy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadoveéliais jsigijimo uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

13.2. dél mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis
jsigijimo uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

13.3. del jvertinty vadoveliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadovéliais ir mokymo priemonémis jsigijimo ne uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms
mokymo priemonéms.

14. Vadovéliy uzsakyma vykdo bibliotekos vedéjas, vadovaudamasis gimnazijos taryboje
suderintu sgrasu ir gimnazijos direktoriaus patvirtinta paraiska atlikti prekiy viesajj pirkima.

15. Vadové¢lius papildancius mokymo priemones (iSskyrus pratyby sgsiuvinius), mokytojo
knygas, ugdymo procesui reikalingg literatira, skaitmenines ir specialigsias mokymo priemones
uzsako bibliotekos vedéjas.

16. Bibliotekos darbuotojai gautoms mokymo priemonéms (metodinéms knygoms) suteikia
inventorinius (neinventorinius) numerius jraSydami j Darbény gimnazijos bibliotekos katalogg
»MOBIS*“. Mokymo priemongs jtraukiamos j bibliotekos fondo inventoriaus ir bendrosios apskaitos
knygas.

17. Daiktus, medZiagas ir jrangg (reikalingas dalyko mokymui ir mokymuisi), baldus darbo
vietai jrengti uzsako direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

18. Vadovélius ir mokymo priemones gimnazija uzsako ir jsigyja savarankiskai numatant jy
pristatymus, sudarydama sutartis su leidyklomis ar kitais tiek¢jais vadovaudamasi viesyjy pirkimy
Jstatymu.

19. Bibliotekos vedéjas, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. gimnazijos tarybai pateikia
informacija, kiek ir kokiy vadovéliy bei mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius
metus ir informacijg paskelbia gimnazijos interneto tinklalapyje.

1. VADOVELIU FONDO APSKAITA, PRIEMIMAS, ISDAVIMAS

20. Gimnazijos vadovéliai saugomi, tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo bibliotekos fondo.
21. Gaunami vadoveliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokumenta (saskaita, lydrastj,
aktg ar pan.).



22. Gimnazija turi teis¢ per 10 darbo dieny nuo vadovéliy gavimo dienos grazinti tiekéjui
prastos prekinés i§vaizdos, brokuotus vadovéliy egzempliorius, o tiekéjas per 10 darbo dieny nuo
grazinty egzemplioriy grazinimo dienos privalo pateikti tiek pat kokybisky egzemplioriy arba
sumokeéti jy vertg.

23. Visi gauti vadovéliai antspauduojami gimnazijos bibliotekos antspaudu antrastiniame lape.

24. Bibliotekoje vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita.

25. Visi vadovéliai prie§ mokslo mety pradzig isduodami individualiai kiekvienam dalyko
mokytojui. Mokytojas apie gautus vadovélius patvirtina parasu vadovéliy iSdavimo-grazinimo lape.

26. Baigiantis mokslo metams, mokinai patikrina turimy vadovéliy bikle, juos sutvarko
(iStrina, suklijuoja) ir grazina dalyko mokytojui. Bibliotekos darbuotojas vadovélio grazinima
patvirtina paraSu vadovéliy iSdavimo-grazinimo lape.

27. Visi vadovéliai saugomi lentynose atskiroje patalpoje.

28. Mokiniui, iSvykstanc¢iam j kita mokykla, vadovéliai neperduodami.

29. Laikinai nenaudojamus vadovélius gimnazija gali skolinti kitoms mokykloms vieneriems
mokslo metams, pasirasant vadovéliy perdavimo-priémimo akta.

1. MOKYMO PRIEMONIU APSKAITA, PRIEMIMAS, ISDAVIMAS

30. Vadovélius papildanc¢ius mokymo priemones (iSskyrus pratyby sasiuvinius), mokytojo
knygas, ugdymo procesui reikalingg literatlirg, skaitmenines ir specialigsias mokymo priemones
uzsako bibliotekos vedéjas.

31. Bibliotekos darbuotojai gautoms mokymo priemonéms (metodinéms knygoms) suteikia
inventorinius (neinventorinius) numerius jraSydamas j Darbény gimnazijos bibliotekos kataloga
»MOBIS*“. Mokymo priemonés jtraukiamos | bibliotekos fondo inventoriaus ir bendrosios apskaitos
knygas.

32. Daiktus, medziagas ir jranga (reikalingas dalyko mokymui ir mokymuisi), baldus
darbo wvietai jrengti uzsako direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams arba inZinierius -
programuotojas.

33. Daiktai, medziagos ir jranga (reikalingi dalyko mokymui ir mokymuisi, baldai darbo vietai
jrengti) perduodami mokytojams naudoti ugdymo procese pagal gimnazijos nustatyta tvarka.

IV. VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

34. Nenaudotini, nusidévéje, netinkami arba pasen¢ savo turiniu vadovéliai ir mokymo
priemonés yra nuraSomi.

35. Netinkamus naudoti, pamestus vadovélius ir mokymo priemones teisés akty nustatyta
tvarka nuraSo gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija. Prie nuraSymo akto pridedamas
nuraSomy vadovéliy sgraSas, kuriame pateikiami jy duomenys: autorius, pavadinimas, vieno
egzemplioriaus kaina, nuraSomy vadovéliy kiekis ir bendra suma.

36. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams organizuoja nurasyty nebegaliojanéiy vadovéliy ir
mokymo priemoniy atidavima antrines zaliavas superkan¢ioms jmonéms.

V. ATSAKOMYBE

37. Uz vadoveliy fondo komplektavima, apskaita, tvarkyma ir apsauga atsakingas bibliotekos
vedéjas.

38. Uz vadovéli papildanciy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius), mokytojo
knygy, ugdymo procesui reikalingos literatiiros, skaitmeniniy ir specialiyjy mokymo priemoniy
uzsakymg ir jsigijimg, komplektavima, apskaitg, tvarkyma ir apsauga atsakingas mokyklos
bibliotekos vedéjas.

39. Uz daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos,
informaciniy ir vaizdiniy priemoniy), mokymo priemonéms laikyti reikalingy baldy ir laboratoriniy
baldy uzsakyma, jsigijima, komplektavima, apskaitg, tvarkyma ir apsaugg atsakingas direktoriaus



pavaduotojas tkio reikalams, inzinierius — programuotojas arba kitas mokyklos direktoriaus
paskirtas darbuotojas.
40. Mokytojas atsako uz gautas mokymo priemones, vadovélius ir kabinete esancig jranga.
41. Uz vadovélius, iSduotus visiems mokslo metams, atsako juos paémes mokytojas ir mokinys.
42. Mokinys gaves vadovélius privalo uzpildyti vadovélio gale esancig kortele, paraSyti savo
varda, pavarde, klase, mokslo metus, jsivertinti biikle ir apsilenkti. Jei vadovélyje kortelés néra, tai
duomenys pildomi vadovélio paskutiniuose lapuose, tus¢ioje vietoje.
43. Vartotojams draudziama vadovélyje raSyti (iSskyrus 42 punkte nurodytus jraSus), piesti
piestuku, tusinuku ar kita raSymo priemone ir atlikti kitus vadovélio gadinimo veiksmus.
44, Pasibaigus mokslo metams mokytojai vadovélius surenka ir grazina j saugojimo patalpa.
45. Isimties tvarka mokytojams pageidaujant ir dél vietos saugykloje stokos vadovéliai gali likti
kabinetuose. Tokiu atveju:
45.1. jy skaicius baigiantis mokslo metams sutikrinamas su bibliotekos dokumentais
vadoveliy iSdavimo — grazinimo lapais;
45.2. dalyky mokytojai, kurie kitais mokslo metais dirbs ne su tomis paciomis
klasémis, vadovélius gali perimti vienas i$ kito tik sudering su bibliotekos vedé¢ja;
45.3.i18davimo — grazinimo lapuose jraSomi duomenys apie pasikeitimus, o0 mokytojai
pasiraso.

46. Mokytojai privalo atsiskaityti uz vadovélius, neiSreikalautus i§ mokiniy nustatyta
tvarka.

47.Mokytojai iSeidami i§ darbo, perduoda saraSus, informuojancius apie iSduotus
vadovélius, su mokiniy parasais naujai atéjusiam mokytojui arba bibliotekos vedéjai.

48. Mokytojai paém¢ mokymo literatlira j kabineta, pasiraso skaitytojo formuliare ir
prisiima atsakomybe uz grazinima.

49.Mokytojai iSvykdami i§ gimnazijos, privalo atsiskaityti su biblioteka, pateikdami
atsiskaitymo lapelj rastinéje su bibliotekininko parasu bei bibliotekos antspaudu. Neatsiskai¢ius su
biblioteka, iSvykstan¢iam darbuotojui negrazinty vadovéliy ir kity knygy verté gali buti
i$skaiCiuojama i§ atlyginimo.

50. Mokiniai uz pamestg ar sugadintg vadovélj atsiskaito gimnazijos bibliotekoje mokytojo
nurodymu. Suniokoty ar pamesty vadovéliy verté turi biti atlyginta: grazinamas toks pat vadovélis
arba nuperkamas kitas mokyklai reikalingas vadovélis, prilygstantis pamestojo vertei.
i8davusiam dalyko mokytojui. Atsiskaitymo lapelj su mokytojuy ir bibliotekininko parasu pristato }
raSting.

52. Il - IV gimnazijos klasiy mokiniai privalo grazinti vadovelius mokytojams mokslo mety
pabaigoje ar prie$ egzaminus. Gimnazijos baigimo pazyméjimai (brandos atestatai) iSduodami tik
tiems mokiniams, kurie ] rasting pristato nustatytos formos atsiskaitymo lapelj su dalyky mokytojy
ir bibliotekininko parasais bei bibliotekos antspaudu.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

53. Darbény gimnazijos apripinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis, jy komplektavimo ir apskaitos tvarkos aprasas papildomas, kei¢iamas pagal
mokyklos poreikius, keiiantis teisés aktams




