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BENDROSIOS NAUDOJIMOSI KRETINGOS RAJONO DARBENU GIMNAZIJOS
BIBLIOTEKA TAISYKLES

I. BENDROJI DALIS

1. Gimnazijos bibliotekos (toliau biblioteka) fondai yra mokyklos turtas, saugomas valstybés
jstatymy nustatyta tvarka.

2. Gimnazijos biblioteka turi teis¢ naudotis visi mokyklos mokiniai, darbuotojai, mokiniy tévai,
buve mokiniai.

3. Biblioteka garantuoja kiekvienam skaitytojui teikiamos informacijos i§samuma, spaudiniy ir
kity dokumenty, neatsizvelgiant | jy autoriy ar juose uzfiksuoty Zziniy politing ar ideologine
orientacija, priecinamuma.

4. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas, i§skyrus paslaugas i$ bibliotekos mokamy paslaugy
saraso, kurj tvirtina mokyklos direktorius vadovaudamasis Kretingos rajono savivaldybés
sprendimu d¢l Kretingos rajono §vietimo jstaigy teikiamy atlygintiny paslaugy kainy nustatymo.

II. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

5. Gimnazijos bendruomenés nariai bei kiti asmenys, norédami naudotis spaudiniais ir Kitais
dokumentais, privalo uzsiregistruoti.

6. Registruodamiesi asmenys (ne gimnazijos bendruomenés nariai) pateikia pasg ar Kkitg
dokumentg, 1§ kurio iSraSomos Zinios, reikalingos skaitytojo formuliarui.

7. Kiekvienas skaitytojas yra supaZindinamas su naudojimosi biblioteka taisyklémis ir
Isipareigoja jas vykdyti, pasiraS§ydamas skaitytojo formuliare.

8. Gimnazijos bibliotekoje mokiniai gali biiti registruojami pagal mokymo jstaigos patvirtinta
mokiniy sgrasg.

9. Lankytojas privalo laikytis bibliotekoje reikalaujamy elgesio normy.

10. Skaitytojai ir lankytojai jtraukiami j apskaita vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu
,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai* (LST 1403:1995).

III. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO TVARKA

11. Naujai gauti, didel¢ paklausg turintys leidiniai iSduodami ne ilgesniam kaip 7 dieny
laikotarpiui.

12. Skaitytojas j namus gali gauti ne daugiau kaip 5 spaudinius ir ne ilgesniam kaip 30 dieny
laikotarpiui, mokomoji literatiira (vadovéliai, atlasai, Zemélapiai ir kt.) iSduodami ir ilgesniam
laikui, bet ne ilgiau kaip vieniems mokslo metams.

13. Reti ir vertingi informaciniai leidiniai, kartografiniai, vaizdiniai, elektroniniai dokumentai j
namus neiSduodami. Jais galima naudotis skaitykloje, internetinéje skaitykloje ir klasése.

14. Skaitytojo prasymu, naudojimosi spaudiniais terminas du kartus gali biiti pratestas, jei jy
nereikalauja Kiti skaitytojai.

15. Laikiniems skaitytojams ribojamas iS§duodamy spaudiniy skaicius.

16. Paskutinj ménesio penktadienj skaitytojai neaptarnaujami (iSskyrus nenumatytus atvejus).
Si diena skiriama patalpy ir fondo valymui, kitiems bibliotekos vidaus darbams.

17. Vykstant pamokoms ar kitiems renginiams bibliotekoje mokiniai, gimnazijos
bendruomenés nariai neaptarnaujami.

18. Spaudiniy ir kity dokumenty iSdavimas jtrauktas i apskaita vadovaujantis Lietuvos
Respublikos standartu ,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai* (LST 1403:1995).



IV. SKAITYTOJO TEISES

19. Gauti i$ bibliotekos fondo spaudinius ir Kitus dokumentus laikinam naudojimuisi namuose
arba skaityklose.

20. Gauti i8samig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas.

21. Uzsakyti bibliotekoje nesancius spaudinius per tarpbibliotekinj abonementg i§ kity Salies
biblioteky.

22. Pateikti uzklausg zodziu, rastu, telefonu ar elektroniniu pastu.

23. Naudotis katalogais.

24. Uzsakyti leidiniy kopijas.

25. Lankytis bibliotekos rengiamose parodose ir kituose renginiuose.

26. Pareiksti savo nuomong rastu ar zodziu apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas paslaugas.

V. SKAITYTOJO PAREIGOS

27. Tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus.

28. Neisnesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai ir kiti
dokumentai nejrasyti i skaitytojo formuliarg.

29. Bibliotekos skaityklos fonduose esanciais spaudiniais ir kitais dokumentais naudotis tik tose
patalpose. ISsinesti juos j namus galima tik bibliotekos darbuotojui leidus.

30. Nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti naudojimosi
jais termina.

31. Neardyti, nekeisti bibliotekos fondy sustatymo tvarkos.

32. Pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ir pan.), nedelsiant
informuoti bibliotekininka.

33. Bibliotekos patalpose laikytis tvarkos: netrukdyti dirbti Kkitiems skaitytojams ir
bibliotekininkams.

VI. SKAITYTOJO ATSAKOMYBE

34. Uz pamestas ar sugadintas knygas ir vadovélius skaitytojas moka suma, lygiaverte knygos
vertei arba privalo pakeisti tokiu pat ar bibliotekos vedéjos pripazintu lygiaverciu leidiniu.

35. UZ nepilnameciy skaitytojy prarastus arba nepataisomai sugadintus spaudinius ir kitus
dokumentus atsako tévai (globéjai, riipintojai).

36. Baiges gimnazija arba dél kokiy nors priezas¢iy nutraukes mokymasi, mokinys ir i§ darbo
iSeinantis gimnazijos darbuotojas, privalo atsiskaityti su biblioteka.

37. Tycia sugadings bibliotekos turtg, privalo atlyginti padaryta zalg, o jvykdes Kkitus
naudojimosi biblioteka taisykliy pazeidimus, skaitytojas ispéjamas dél netinkamo elgesio (tévai
(globéjai, riipintojai) gali buti informuota darbovieté, mokymo jstaiga).

38. Bibliotekos skaitytojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekos nustatyta tvarka ,
gimnazijos direktoriaus jsakymu terminuotam laikui gali bati atimta teisé naudotis biblioteka.

VII. SKAITYTOJO DARBO SU KOMPIUTERIAIS (IT) TVARKA

39. Bibliotekos kompiuteriai yra mokyklos turtas, kuriuo gali naudotis visi mokiniai,
darbuotojai, mokiniy tévai (globéjai, ripintojai), buve mokiniai.

40. Darbui prie kompiuteriy pirmumo teis¢ turi:

40.1. mokytojai, norintys vesti pamokg, neformaliojo ugdymo uzsiémimus;

40.2. mokiniai su mokytojo rekomendacija;

40.3. mokiniai, rengiantys projektus, rasantys referatus ir kt.
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41. Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymosi tikslams. DraudZiama kompiuterj
naudoti zaidimams, internete narSyti neetiSkus puslapius, parsisiysdinti ir jdiegti jvairiausias
programas (zaidimus, muzikg) be leidimo, naudotis savo informacijos kaupikliais (iSskyrus tuo
atveju, jeigu mokinys atéjo su konkrecia mokytojo uzduotimi).

42. Vartotojai privalo prie§ pradédami dirbti kompiuteriu uzsiregistruoti Zurnale, apzitréti
darbo vietg ir, jei truksta kokio nors jtaiso ar yra gedimy, pranesti bibliotekininkei.

43. Prie vieno kompiuterio dirba tik vienas skaitytojas, i§skyrus pamokas.

44, Kompiuteriu dirbama tik vieng valanda, o esant reikalui laikas gali biiti prat¢siamas.

45. Pradiniy klasiy mokiniai gali naudotis kompiuteriais tik priziirimi bibliotekininkés ar
mokytojos.

46. Visos iskilusios darbo su kompiuteriais problemos sprendziamos su bibliotekininkémis.

47. Laikytis tylos, tvarkos ir darbo saugos, nekalbéti mobiliaisiais telefonais.

48. Informacijos nepalikti ant darbalaukio (nes tvarkant kompiuterius i§ darbalaukio
informacija iStrinama).

49. Nekeisti darbalaukio fono, nejdiegti (ir neiStrinti) programy be darbuotojo leidimo,
savavaliSkai nejunginéti technikos priemoniy.

50. Baigus darba kompiuterizuota darbo vieta paliekama tvarkinga.

VIll. NAUDOJIMOSI MOKYKLOS BIBLIOTEKOS SKAITYKLA TVARKA

51. Bibliotekos skaitykloje(toliau — skaitykla) gali vykti pamokos, posédziai, rajoniniai ir
respublikiniai seminarai, konferencijos ir Kiti renginiai, suderinus su mokyklos direktoriumi.

52. Skaitykloje galima naudotis esancia technika: kompiuteriais, stacionariu kompiuteriniu,
multimedia projektoriumi, spausdintuvais, ir kt. (technika).

53. Darbui skaitykloje mokytojai, renginiy organizatoriai (toliau organizatoriai) uZsiregistruoja
1§ anksto, pazymédami, kokig technika renginyje naudos.

54. Pirmenybe bibliotekos skaitykloje vesti pamokas, uZsiémimus turi tie mokytojai, kurie
naudoja IT.

55. Pries renginj ir po jo skaitykla sutvarko asmuo, uzsiregistraves organizuoti renginj.

56. Jei skaitykloje vyksta renginys, tai organizatoriaus reikalavimu kitiems lankytojams dirbti
prie kompiuteriy neleidZiama.

57. Visi skaityklos lankytojai privalo tausoti technika, inventoriy, netrukdyti dirbti kitiems, apie
pastebétus technikos gedimus pranesti bibliotekos darbuotojui.

58. Skaitykloje naudotis kompiuteriais (internetu) galima suderinus su bibliotekininke darbo
tikslus ir laika, uZsiregistravus registracijos zZurnale.

IX. MOKINIU ATSISKAITYMAS SU BIBLIOTEKA

59. Mokiniai, iSeinantys i§ gimnazijos mokslo mety eigoje arba jiems pasibaigus, turimus
vadovélius (mokymo priemones), kitus spaudinius grazina juos iSdavusiems mokytojams,
bibliotekininkams, kurie pasiraSo iSeinanc¢io mokinio atsiskaitymo lape pagal pateikta forma.

60. Asmens dokumentai iSeinantiems i§ gimnazijos (taip pat ir ja baigusiems) iSduodami tik
tuomet, kai ] raSting pateikiamas nustatytos formos atsiskaitymo lapas su atskirus dalykus mokiusiy
mokytojy parasais bei bibliotekininko antspaudu.

61. Vadovéliai iSduodami vasarai (papildomam mokymuisi) uz piniginj uzstata.




