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KRETINGOS RAJONO DARBENU GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kretingos rajono Darbény gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
Nuostatai) sudaryti vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymu Nr. JSAK-2008 ( Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
vasario 27 d. jsakymo Nr. V-170 redakcija)

2. Nuostatai reglamentuoja dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanciy dienyna funkcijas ir atsakomybe.

3. Elektroninis dienynas sudaromas tvarkant tuos pacius skyrius ir jvedant tuos pacius
duomenis kaip ir spausdintuose pradinio ir pagrindinio ugdymo dienynuose, kuriy formas tvirtina
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministras, gimnazija naudoja UAB ,,Tavo mokykla*
elektroninj dienyng TAMO.

4. Asmenys, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji perkeliantys j
skaitmenines laikmenas, administruojantys, prizitrintys ir kt., tvarkydami duomenis, vadovaujasi
Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

5. Direktorius skiria atsakingg asmenj uz elektroninio dienyno administravima.

6. Uz gimnazijos elektroninio dienyno paruo$img mokslo metams, duomeny pateikima,
nuolatinj atnaujinimg atsakingas direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

7. Elektroninio dienyno duomeny fiksavimo priezitira vykdo gimnazijos direktoriaus
pavaduotojas ugdymui pagal savo funkcijas.

8. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio trimestro, pusmecio, metinj ar kito ugdymo
laikotarpio vertinimo rezultata, Zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestra, pusmetj, metus,
jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant“ jraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima,
praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

Il. DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR PILDYMAS

9. Gimnazijos direktorius:

9.1. uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkymg, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimuma jame, dienyno sudarymg elektroninio dienyno duomeny pagrindu, perkelimg j
skaitmenines laitkmenas, saugojimg teises akty nustatyta tvarka.

10. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

10.1. apmoko ir teikia konsultacijas elektroninio dienyno vartotojams, jei negali to padaryti
pats, kreipiasi ] TAMO elektroninio dienyno administratoriy;

10.2. atsako uZ gimnazijos elektroninio dienyno administravimg, duomeny perkélimg |
skaitmenine laikmena;

10.3. atsako uz vartotojy prisijungimo vardus ir slaptazodzius.

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

11.1. atsako uz tai, kad iki nustatytos datos buty suvesta visa informacija, reikalinga
elektroninio dienyno funkcionalumui;

11.2. rupinasi ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* ataskaity iSspausdinimu
ir duomeny jose patikimumu;

11.3. uztikrina informacijos apie mokiniy ugdymosi rezultatus pateikimg atsakingiems



asmenims ir institucijoms;

11.4. pateikia administratoriui Sig informacijg: pusmeciy intervalai, dalykai, kursai ir
mokytojy sarasai, pavaduojantys mokytojai;

11.5. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziiirg ir reikalingy ataskaity parengima;

11.6. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki kity mokslo mety rugséjo 5 d.
iSspausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines* (remiantis rugpjicio 31 d.
duomenimis) iSspausdintuose lapuose pasiraSyti, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma,
jrasyti datg ir perduoti j gimnazijos archyva. Kartu j archyvg dedami ir sudaryti aktai apie duomeny
keitima, jei tokie buvo. Teis¢s akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmena
duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma;

11.7. pateikia j dienyng jvedamus dokumentus gimnazijos direktoriaus nurodymu.

11.8. kiekvieno ménesio pabaigoje bei pusmeciy pabaigoje atliecka lankomumo analize¢ ir
pristato Mokytojy tarybos posédyje;

12. Pradiniy klasiy mokytojas:

12.1. prasidé¢jus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus ir perduoda
gimnazijos elektroninio dienyno administratoriui;

12.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

12.3. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytojus;

12.4. apie pastebétus netikslumus ir neatitikimus elektroniniame dienyne iSkart informuoja
direktoriaus pavaduotoja ugdymui ir administratoriy;

12.5. kasdien pildo pamoky duomenis: bendra pamokos tema ir uzdavinys (-iai), pamokos
tipas (pagal poreikj), bendri namy darbai (3-4 klaséms), ivertinimai, pagyrimai ar pastabos, pazymi
neatvykusius mokinius;

12.6. uzsienio kalby mokytojai pamoky duomenis pradinése klasése pildo lietuviskai;

12.7. praleisty pamoky pateisinimo dokumentus suveda i skyriy ,,N pateisinimas*;

12.8. atviry pamoky, veikly apskaitg dubliuoja abiejuose ar keliuose dalykuose;

12.9. pasibaigus pusmeciui iSveda pusmecio jvertinimus ir atsako uz jy teisinguma;

12.10. mokiniui, besimokanc¢iam pagal individualizuotg ir pritaikyta programa, pazymi ,,I*
arba ,,P* elektroniniame dienyne;

12.11. mokiniui, kuriam yra skirtas mokymas namuose, pazymi mokymosi formg ,,nam®;

12.12. pamokoms nevykstant dél Sal¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema* jraSo
,Pamoka nevyko dél...;

12.13. skiltyje ,,Klasés veiklos* pildo temas ,,Kultiriné¢, menine, pazintiné, sportine,
praktineé veikla®, ,,Klasés vadovo veikla“ ir ,,Klasés valandele®;

12.14. skelbia informacija apie tévy susirinkimus, nurodo jy vieta, laikg ir temas skiltyje
,» T €vy susirinkimai®;

12.15. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, kas ménesj
1Sspausdina mokinio paZangumo ir lankomumo ataskaitas, suteikia informacijg tévams apie mokinio
mokymasi, gautas pastabas, jvertinimus;

12.16. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globé¢jais), klaséje déstanciais
mokytojais, gimnazijos administracija;

12.17. pasibaigus ménesiui iki 15 dienos baigia pildyti elektroninj dienyng ir paZymi, kad
ménuo yra visai uzbaigtas pildyti skiltyje ,,Ménesiy uzbaigimas*;

12.18. uztikrina elektroniniame dienyne naudojamy duomeny ir savo prisijungimo prie
elektroninio dienyno slaptazodziy sauguma;

12.19. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi | gimnazijos
elektroninio dienyno administratoriy;

12.20. pasibaigus ménesiui iki 15 dienos pateikia lankomumo ataskaitas direktoriaus
pavaduotojui ugdymui;

13. Dalyko mokytojas:

13.1. pusmecio pradzioje suveda savo klases (1a,..., 1Ga, IIGb ir t.t.), sudaro savo dalyko



grupes, dalyky pavadinimus vadovaujantis ugdymo planu (pvz., dorinis ugdymas (tikyba), lietuviy
kalba ir literatiira, uzsienio kalba (angly) ir pan.);

13.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

13.3. apie pastebétus netikslumus ir neatitikimus elektroniniame dienyne iSkart informuoja
direktoriaus pavaduotoja ugdymui ir administratoriy;

13.4. kasdien pildo pamoky duomenis: pamokos tema ir uzdaviniai, namy darbai, paZymiai
pagal duotas spalvas, pamokos tipas (pagal poreikj), pagyrimai/pastabos mokiniams, pazymi
neatvykusius mokinius;

13.5. uzsienio kalby mokytojai pamoky duomenis pildo: angly kalbos - déstoma kalba, rusy
kalbos - lictuviSkai, namy darbus 5-8 klasése — lietuviskai, I-IV gimnazijos klasiy mokiniams -
uzsienio kalba;

13.6. pildo jiems priskirty pavaduoti pamoky duomenis, bet pusmecio ar metinio jvertinimo
neveda;

13.7. suveda sanatorijos jvertinimus j elektroninj dienyna;

13.8. mokinio, esancio sanatorijoje, nezymi ,,n* raide;

13.9. pasibaigus pusmeciui iSveda pusmecio jvertinimus ir atsako uz jy teisinguma;

13.10. pravede privalomus instruktazus i$spausdina lapus i$ elektroninio dienyno skyriaus
»daugaus elgesio ir kiti instruktazai, mokiniai pasiraso instruktazy lapuose. Saugo iki mokslo mety
pabaigos specialiame segtuve;

13.11. fizinio ugdymo mokytojai uzpildo mokiniy fizinio lavinimo rodiklius, pasiektus
rudenj ir pavasarj;

13.12. ne veliau kaip pries savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo
ir kontrolinius darbus;

13.13. prie mokinio, kuris dalyko mokosi pagal individualizuotg ir pritaikyta ugdymo
programa, pavardés pazymi ,,I*“ arba ,,P* elektroniniame dienyne;

13.14. mokiniui, kuriam yra skirtas mokymas namuose, pazymi mokymosi formg ,,nam";

13.15. savarankiskai besimokanc¢iam mokiniui pazymi mokymosi formg ,,sav®;

13.16. mokinio neatvykimas j pamoka Zymimas raide ,,n“, pavéelavimas | pamoka — ,,p*,
neatestavimas - ,,neat*;

13.17. pamokoms nevykstant del Sal¢io, epidemijos ir kt. Zzymimos nevesty pamoky datos ir
skiltyje ,,Pamokos turinys* jraSoma ,,Pamoka nevyko dél...*;

13.18. mokinio, kuris mokeési gydymo jstaigoje ar sanatorijoje, paZymius, pusmecio ir
metinius jvertinimus perkelia j dalyko dienyna;

13.19. mokinio, atvykusio testi mokslus i§ kitos mokyklos, per mokslo metus gauti
jvertinimai ] dalyko elektronin; dienyng neperkeliami. Dalyky mokytojai pusmeciy ir metinius
jvertinimus iSveda 1§ dabartinéje mokykloje ir kitoje mokykloje gauty jvertinimy;

13.20. organizuojant integruotas pamokas ir dirbant dviem mokytojams, pamokos apskaita
fiksuojama kiekviename dalyke;

13.21. pasibaigus ménesiui iki 15 dienos baigia pildyti elektroninj dienyng ir pazymi, kad
meénuo yra visai uzbaigtas pildyti;

13.22. uztikrina elektroniniame dienyne naudojamy duomeny ir savo prisijungimo prie
elektroninio dienyno slaptazodziy sauguma;

13.23. prireikus keisti informacijg uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi j direktoriaus
pavaduotojg ugdymui ir gimnazijos elektroninio dienyno administratoriy;

13.24. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais), klaséje déstanciais
mokytojais, gimnazijos administracija.

14. Klasés auklétojas:

14.1. prasidé¢jus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus ir perduoda
gimnazijos elektroninio dienyno administratoriui;

14.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

14.3. pildo su klasés vadovo darbu susijusj elektroninio dienyno skyriy ,,Klasés veiklos®;



14.4. pravedgs saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina lapus ,,Saugaus elgesio ir kiti
instruktazai®, pateikia mokiniams pasirasyti ir saugo iki mokslo mety pabaigos;

14.5. tévams ar glob¢jams jteikia vartotojy prisijungimo prie elektroninio dienyno vardus ir
slaptazodzius;

14.6. gali jvesti informacijg apie klasés mokiniy gimtadienius, nurodant ménes;j ir diena, jei
mokiniai tam neprieStarauja; skelbia informacijg apie tévy susirinkimus, nurodo jy vieta, laikg ir
temas skyriuje ,,Tévy susirinkimai*;

14.7. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ gimnazijos iSeinantiems mokiniams;

14.8. mokiniui iSvykus ] sanatorijg ir grjzus i§ sanatorijos perduoda duomenis gimnazijos
mokytojams, direktoriaus pavaduotojai ugdymui, o duomenis jsega j mokinio asmens byla;

14.9. perduoda sanatorijos jvertinimus dalyko mokytojui suvedimui j elektroninj dienyna;

14.10. pateikia mokiniy mokymosi pasiekimus uz duomeny tvarkymg atsakingiems
asmenims;

14.11. uztikrina klasés mokiniy duomeny sauguma;

14.12. i8duoda vadovaujamos klasés mokiniams prisijungimo prie elektroninio dienyno
slaptazodzius;

14.13. kasdien patikrina vadovaujamos klasés mokiniy lankomumg ir informuoja tévus
(globéjus) apie pamokas praleidusius mokinius, i$siaiSkina pamoky praleidimo priezastis. Gave i$
mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumenta, per penkias darbo dienas jveda duomenis j
elektroninio dienyno skyriy ,,N pateisinimas*;

15. Neformaliojo Svietimo mokytojas:

15.1. iki rugs¢jo 10 d. suformuoja biirelj lankan¢iy mokiniy grupg;

15.2. pildo kitus su neformaliojo $vietimo mokytojo darbu susijusius elektroninio dienyno
skyrius.

16. Sveikatos prieziiiros specialistas:

16.1.ne véliau kaip per du ménesius nuo mokslo mety pradzios jveda j elektroninio dienyno
sistemg mokiniy sveikatos duomenis;

16.2. informuoja fizinio ugdymo mokytojus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus;

16.3. pildo skyriy ,,Atleidimo dokumentai®.

17. Socialinis pedagogas:

17.1. stebi | rizikos grupe itraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

17.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globé&jais), mokytojais, klasiy
vadovais, gimnazijos administracija.

18. Specialusis pedagogas:

18.1. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

18.2. kasdien pildo uzsiémimy duomenis: pamokos turinj, pazymi neatvykusius mokinius.

I11. DIENYNO PRIEZIURA

19. Kretingos rajono Darbény gimnazijos direktorius vykdo jo paskirty asmeny, atsakingy
uz elektroninio dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus, veiklos priezitira.

20. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi prieziiirg atsakingas direktoriaus pavaduotojas
ugdymui.

21. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi gimnazijos darbuotojai, dirbantys su
elektroniniu dienynu.

IV. DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAI, DUOMENU SAUGOJIMO IR
ARCHYVAVIMO TVARKA
22. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne ,, Tavo
mokykla®“. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki rugpjucio paskutinés darbo dienos,
direktoriaus pavaduotojas ugdymui kartu su klasés vadovu:



22.1. i§ elektroninio dienyno privalo iSspausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné*, iSspausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtindamas duomeny juose teisinguma,
tikruma, ir déti | byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
Vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,Dél dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy patvirtinimo" nustatyta tvarka;

22.2. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiskuma;

22.3. asmuo, nutraukes darbo sutart] per mokslo metus, atsiskaito uz elektroninio dienyno
duomeny tvarkymg direktoriaus pavaduotojui ugdymui. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui
perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

23. Jei ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant akta
(1 priedas) apie duomeny keitimg. Sudarytas aktas apic duomeny keitimg saugomas kartu su
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

24. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto mokinio ugdymo apskaitos duomens
(pusmecio, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo darbo
ivertinimo), pamoky lankomumo duomens keitimg / iStaisymg sistema automatiSkai siuncia vidinj
praneSimg apie atliktus veiksmus elektroninio dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio
mokymosi pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, klasés vadovui, mokiniui ir mokinio tévams.

25.  Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir
perkeliantys j skaitmenines laikmenas, administruojantys, priziarintys ir kt.), tvarkydami duomenis,
vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.1) ir
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

26. Gimnazijoje naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy
sistemy, registry ir klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN) adresu
www.krisin.smm.lt. Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir
informacinéms sistemoms badingy Klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés, patvirtintos
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V- 1233 | Dél
Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms budingy Klasifikatoriy kirimo,
tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

27. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas | skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjiicio 29
d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83, nustatytg laika.

28. Elektroninis dienynas integruojamas su Mokiniy registru.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
29. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina gimnazijos direktorius. Nuostatai keiciami ir

papildomi gimnazijos direktoriaus, gimnazijos bendruomenés atstovy iniciatyva.
30. Nuostatai skelbiami gimnazijos interneto svetainéje www.darbenai.kretinga.lm.lt

PRITARTA
Gimnazijos tarybos 2020 m. rugpjicio 31 d.
protokolo Nr. (1.4) V4-4


http://www.darbenai.kretinga.lm.lt/

Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty priedas
Nr. 1

(vardas, pavardé, pareigos)

Kretingos rajono Darbény gimnazijos
Direktoriui

AKTAS DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)
Sritys, kuriose bus kei¢iami duomenys Informacija
Klasé, grupé
Data
Dalykas
Mokinys (-iai)
Klaidos pobudis arba keitimy priezastis
Pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir zodziu Klaidingas:
Teisingas
Praleisty ir pateisinty pamoky skaicius Klaidingas:
Teisingas:
Priezastis, dél kurios atlickamas duomeny
taisymas
(parasas) (vardas, pavarde)
SUDERINTA
Direktoriaus pavaduotojas ugdymui Elektroninio dienyno administratorius
(parasas) (parasas)
(vardas, pavarde) (vardas, pavarde)

(data) (data)




