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. PAREIGYBE

1. Kretingos rajono Darbény gimnazijos Gruslaukés skyriaus tkio vadovas (toliau
vadovas) yra priskiriamas vadovy grupei.
2. Pareigybés lygis — B.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI

3. Vadovas einantis, Sias pareigas, turi atitikti §iuos reikalavimus:

3.1. turéti specialy, aukStesnjji arba aukstaji iSsilavinima;

3.2. analogiska darbo patirtis;

3.3. turi Zinoti ir iSmanyti:

3.3.1. skyriaus teritorijos priezitiros tvarka;

3.3.2. skyriaus pastaty ir visy patalpy bei inventoriaus naudojimo ir prieziiiros taisykles;

3.3.3. skyriaus higienos normas ir taisykles;

3.3.4. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

3.3.5. Dbuhalterinés apskaitos pagrindus;

3.3.6. skyriaus priesgaisrinés saugos taisykles;

3.3.7. saugaus darbo taisykles;

3.3.8. pirmosios medicinos pagalbos suteikimo priemones ir biidus;

3.3.9. gimnazijos nuostatus ir darbo tvarkos taisykles;

3.3.10. kitus gimnazijos veiklg reglamentuojan¢ius norminius aktus;

3.3.11. savo paties pareigybés apraSyma.

4. Vadovas skiriamas atsakingu uz skyriaus priesgaisring saugg ir privalo isklausyti
norminiuose dokumentuose numatytg prieSgaisrinés saugos kursg ir gauti atitinkamg paZyméjima.

5. Vadovas privalo gerai zZinoti gimnazijos elektros tikiui ir prieSgaisrinei saugai keliamus
reikalavimus, uztikrinti, kad visi skyriaus darbuotojai juos vykdyty.

1. FUNKCIJOS

6.  Vadovas privalo atlikti sias funkcijas:

6.1. organizuoti ir vykdyti vieSuosius pirkimus, bei jy dokumenty tvarkyma,

6.2. organizuoti ir vadovauti Graslaukés skyriaus tikio darbuotojy darbui, uztikrinti, kad
nesukeldamas gimnazijos ir jos skyriaus veiklos sutrikimy;

6.3. uztikrinti, kad skyriaus teritorija visada bty Svari ir tvarkinga, kad i$ jos pastoviai biity
Salinamos SiukSlés, sausa Zol¢, lapai, paSaliniai daiktai;

6.4. uztikrinti, kad skyriaus teritorijos poilsio, sporto, mokomuyjy bandymy, tkio zonose
esantys jrenginiai biity tvarkingi, nepavojingi sveikatai;

6.5. pasiripinti, kad prie skyriaus pastaty pri¢jimas ir privaziavimas biity visada laisvas;

6.6. pasirtpinti, kad skyriaus teritorijos ap$vietimas biity ne mazesnis kaip 20-40 IX, 0
patalpy (kabinety ir kt.) bendrasis bei vietinis apSvietimas atitikty galiojancias normas;

6.7. pasirtpinti, kad ne arciau kaip 25 m. nuo skyriaus pastaty biity pastatyti ant asfaltuotos
aikstelés sandariai uzdaromi metaliniai konteineriai Siuksléms ir atliekoms;
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6.8. nustatytu laiku organizuoti skyriaus pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei neeilines
apziiiras,

6.9. organizuoti apzitry metu rasty defekty pasalinima;

6.10. Ziemos metu organizuoti sniego valymg nuo SKyriaus pastaty stogy, nuo skyriaus
teritorijoje esanciy keliy ir taky, organizuoti keliy ir taky barstyma sméliu;

6.11. uztikrinti, kad buty laiku atliktas skyriaus patalpy ir inventoriaus eilinis remontas, kad
bty tinkamai pasiruosta naujyjy mokslo mety pradziai;

6.12. uztikrinti, kad laiku buty atliktas skyriaus Sildymo sistemos paruos$imas rudens ir
Zlemos sezonui;

6.13. organizuoti skyriaus apriipinimag mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis
medZziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais;

6.14. pasirtpinti, kad gimnazijos direktoriaus nurodytose vietose biity sukomplektuotos
pirmosios pagalbos vaistinélés;

6.15. uztikrinti, kad visos patalpos kasdien biity valomos drégnu budu, atidarius langus ir
virSulangius;

6.16. organizuoti skyriaus apriipinimg dezinfekavimo medziagomis, valikliais, plovikliais,
kuriuos aprobavo Valstybiné higienos inspekcija;

6.17. reikalauti i$ pavaldziy darbuotojy, kad kabinetai ir vaiky miegamieji bty valomi
pasibaigus veikloms, o esant poreikiui ir daZniau,;

6.18. reikalauti, kad koridoriai, fojé, sanitariniai mazgai biity valomi 2 kartus dienoje, o
esant poreikiui ir dazniau, kad tualetams valyti biity naudojamos leistinos valymo priemongs;

6.19. uztikrinti, kad unitazai du kartus per ménesj bty valomi S$lapimo druskas
SalinanCiomis priemonémis;

6.20. uztikrinti, kad akty salé buty valoma po kiekvieno renginio, sporto salé biity valoma
drégnu btidu, naudojant plovimo priemones ir védinama po kiekvieno uzsiémimo, kad skyriaus langai
biity valomi ne reciau kaip du kartus per metus i$ iSorés ir kartg per ketvirtj i§ vidaus, kad Sviestuvai
bty valomi ne reciau kaip kartg per ketvirtj;

6.21. kontroliuoti ar jrenginiai (elektros, dujy, viryklés ir kt.) techniskai tvarkingi, gerai

6.22. kontroliuoti ar tvarkingos kabinety, akty salés, sporto salés, tualety tick nattiralaus, tiek
mechaninio védinimo sistemos, ar jos efektyviai dirba;

6.23. neleisti, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés Saltinio bty naudojami laidai
ir kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar paZeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai biity nutiesti
grindimis;

6.24. reikalauti i§ pavaldziy darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos bity
rakinamos;

6.25. kontroliuoti ar skyriuje esanti praneSimo apie gaisrg sistema patikimai veikia;

6.26. pasirtpinti, kad skyriuje kiekviename aukste biity ne maziau kaip 2 gesintuvai;

6.27. tikrinti ar zmoniy evakavimo keliai ir i§¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai neuzkrauti
sultizusiais baldais ir kitais daiktais;

6.28. pasirupinti, kad buty parengtas zmoniy evakavimo kilus gaisrui grafinis ir raSytinis
planas, kad grafinis planas biity pakabintas gerai matomoje vietoje prie j€jimo ] kiekvieng pastato
auksta,

6.29. uztikrinti, kad raSytiniame plane biity aiskiai ir tiksliai aprasyti atitinkamy darbuotojy
(pagalbinio personalo ir pedagogy) veiksmai kilus gaisrui, ty veiksmy atlikimo tvarka, budai ir
nuoseklumas;

6.30. uztikrinti, kad su veiksmy kilus gaisrui planu bty supazindinti atitinkami darbuotojai;

6.31. pasiripinti, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakavimo dury buty krypties
(gelb¢jimosi) Zenklai,

6.32. mokyti ir instruktuoti darbuotojus prieSgaisrinés saugos klausimais;

6.33. reikalauti, kad visi skyriaus darbuotojai laikytysi nustatyto prieSgaisrinés saugos
rezimo, kad kiekvieng dieng, baigus uzsiémimus, apziiiréty patalpas, i§jungty visus elektros ir dujy
prietaisus;
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6.34. rengiant Sventes, uztikrinti, kad eglu¢iy ir patalpy iliuminacija bity jrengta pagal
galiojancias Elektros jrenginiy jrengimo taisykles, kad popierinés ir kitokiy degiy medziagy
papuosaly, véliaveliy girliandos bty kabinamos tik ten kur néra pavojaus, kad jos uzsidegs;

6.35. neleisti patalpose naudoti pirotechnikos priemoniy, rakyti;

6.36. pareikalauti, kad Svenciy eigg stebéty pedagogai, vaiky tévai;

6.37. pagal grafikg tikrintis sveikata, isklausyti higienos jguidziy kursus;

6.38. laikytis priesgaisrinés ir darbo saugos taisykliy;

6.39. vykdyti ir Kkitus teisétus gimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanéiy pareigiiny
nurodymus.

IV. TEISES

5. Vadovas turi teise:

5.1. susipazinti su gimnazijos vadovybés sprendimy projektais, susijusiais su jo veikla;

5.2. teikti darbo, susijusio su Siame pareigybés apraSyme numatytomis pareigomis,
tobulinimo pasitilymus;

5.3. vadovaujantis savo kompetencija, pranesti tiesioginiam vadovui apie visus einant savo
pareigas iSaiskintus trilkumus ir sidilyti budus, kaip juos Salinti;

5.4. asmeniskai uzklausti kity darbuotojy ar specialisty informacijos ir dokumenty, reikalingy
jo pareigoms vykdyti;

5.5. reikalauti i§ gimnazijos vadovybés pagalbos vykdant savo pareigas ir teises.

V. ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

6. Vadovas atsako:

6.1. uz emociskai saugios mokymo (si) aplinkos Graslaukés skyriuje puoseléjima, reagavimag
] smurtg ir paty¢ias pagal gimnazijos nustatytg tvarka;

6.2. uz savo pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, netinkamg vykdymg ar
nevykdyma pagal galiojant] Lietuvos Respublikos darbo kodeksa;

6.3. uz jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla, pagal galiojancius Lietuvos
Respublikos administraciniy nusizengimy, baudZiamajj ir civilinj kodeksus;

6.4. uz padaryta materialing Zalg pagal galiojancius Lietuvos Respublikos darbo ir civilinj
kodeksus.

7. Vadovas tiesiogiai pavaldus gimnazijos direktoriaus pavaduotojui Grislaukés skyriuje ir
Gimnazijos direktoriui.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)
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